Instalacion Microsoft 365.

Estos son los pasos que debéis seguir:

1. Lacontrasefia es la misma que usamos en nuestra red. Comprobad
vuestra contrasefa. Si contiene vuestro nombre o apellido o es menor de 8
caracteres os rechazara. Si es vuestro caso podéis cambiarla en
https://casa.mapatours.com

2. Entrad en Excel. En la parte superior derecha aparece el usuario que estan
usando, algo como “usuario9mpt” :
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;No tiene ninguna cuenta?
Crear uno.


https://casa.mapatours.com/

Aqui debéis introducir vuestra direcciéon de correo y después la password
que es la misma que usamos en nuestra red aqui:

B% Microsoft
@mapagrouptravel.com

Escribir contrasena

He olvidado mi contrasefa

Iniciar sesién con otra cuenta
Iniciar sesion

Después dice:

B8 Microsoft

@mapagrouptravel.com
;Quiere continuar con el inicio
de sesion?

Al iniciar sesion, usamos su cuenta para iniciar sesion
en otras aplicaciones y servicios de Microsoft.

Mas informacién en aka.ms/sso-info

No iniciar sesion Continuar

Pues continuary aceptar todo.

Si os pregunta decid que queréis mantener las sesiones activas
3. Después buscamos la aplicacion Outlook.
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Y la Ejecutamos. En algunos casos puede pedirnos de nuevo la direccion de
correo y la password.

Nota Importante

Puede aparecer una aplicacion Outlook y una aplicacién Outlook (new).

La primera es la clasica y la segunda la que esta promoviendo Microsofty dice
que sera obligatoria a partir de 1 de Enero 2025. No creo que lo hagan en esa
fecha, pero ya que vamos a pasar por un proceso de “aprendizaje” os sugiero
que utilicéis la nueva version.

Si solo os aparece el Outlook clasico, estando en él también se puede pasar al
nuevo desde aqui:
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— Estaen la parte superior derecha



